Firma:
so sidlom:

zastipena:
ICO:
DIC:

¢. uctu:

Zmluva o vedeni ekonomickej agendy ¢. 0601/2017
v zmysle ustanoveni § 566 — 576 Obchodného zakonnika

STEVA-TEAM, s.r.o.

sidl. M. Corvina 1321/21, 93201 Vel'ky Meder

OR Okresného sudu Trnava. Oddiel: Sro. vlozka ¢. 12300/T
Evou Hegediisovou Raffayovou, konatel’kou

35762608

2020273871

SK90 3100 0000 0041 2001 3904, Sberbank Slovensko. a.s.

(d’alej len ,.dodavatel™")

a
Firma:

so sidlom:
zastupena:
ICO:

DIC:

¢. uctu:

Zakladna Skola s materskou Skolou s vyu¢ovacim jazykom mad’arskym —
Alapiskola és Ovoda

Vetvarska 7, 821 06 Bratislava

Mgr. Monikou Maurskou, riaditel'kou skoly

31748198

2020918900

SK92 5200 0000 0000 0891 8326. OTP Banka Slovensko, a.s.

(dalej len ,,odberatel™)

uzavreli tato zmluvu o vedeni uctovnictva:

CL I. Opravnenie k vedeniu a&tovnictva

I. Dodavatel' je na zaklade vypisu z OR, ktorého kopia je neoddelitelnou sucastou tejto
zmluvy ako priloha €. 1. opravneny k vedeniu uctovnictva.

CL I1. Povinnosti dodavatel’a

. Dodavatel sa zavézuje viest odberatelovi ekonomickii a persondlnu agendu v
nasledovnom rozsahu:

1.1:

Mesacné spracovanie komplexnej Gctovnej agendy v G¢tovnom programe

odberatel’a vratane:

tvorby uctovného rozvrhu,

odpisovania majetku organizacie,

spravy socialneho fondu,

uctovania miezd,

uctovania pokladni¢nych a bankovych operacii.

uctovania dodavatel'skych a odberatel’'skych faktur, internych dokladov
pripravy a realizacie platieb cez internetbanking,

vystavenia faktar pre odberatel’ov,

vyhotovenia mesacnej uctovnej zavierky a prehl'adu na vyziadanie,
zabezpecenia tvorby ekonomickych zostav vratane ekonomicko-statistickych
vykazov,



* vypracovania spravy o finan¢nej situdcii a ¢erpani rozpoctu pre odberatel’a, aj
pre jeho zriad’ ovatel'a,

* informovania odberatela o vSetkych zmenach v legislative pre neho
podstatnych a na jeho Ziadost” poskytovat’ konzultacie vo vopred dohodnutom
termine.

* vyhotovenia ro¢nej uctovnej zavierky,

* mesacné odovzdanie vytlackov spracovanych dat vratane zaloznych diskiet ,

* zaistenia preberania a odovzdania dokladov v mieste sidla odberatela
minimalne 1x do tyzdna podla potreby odberatela tak, aby vsetky zakonom
stanovené povinnosti odberatela boli v stanovenych lehotach splnené.

1.2. Kompletné vedenie mzdove] a persondlnej agendy v programe odberatela v
nasledovnom rozsahu:

* vedenie persondlnej agendy zamestnancov skoly (pracovné zmluvy, platové
dekréty, platové postupy, osobn€ spisy pracovnikov, pisomné vypracovanie
platovych dekrétov podla platnych mzdovych predpisov a vnatornych
smernic),

* sprava a likvidaciu miezd a ostatnych finan¢nych narokov vyplyvajicich z
pracovného pomeru vSetkych zamestnancov (vyplatné pasky, prehlady
odvodov, rekapitulacie miezd, mzdové listy),

* spracovanie mesacnych vykazov do poistovni, mesacnych prehladov a
ro¢nych hlaseni pre dafovy urad,

* vybavenie prihlaSok a odhlaSok do socialnej a zdravotnej poistovne pre novo
nastupujucich a odchadzajucich zamestnancov,

* vedenie evidencie ¢erpania dovolenky na zotavenie vsetkych zamestnancov,

* vyhotovenie a realizacia prevodnych prikazov na bezhotovostné platby (mzdy
zamestnancov a zakonné odvody).

» vykonanie ro¢ného zi¢tovania dane zo zavislej ¢innosti pre zamestnancov,

* vypracovanie $tatistickych vykazov tykajicich sa mzdovej agendy.

» vyhotovenie a predkladanie podkladov pre zriad'ovatela odberatela .

2. Dodavatel’ spracuje pre odberatela vnitorné smernice na zaklade osobitnej objednavky
odberatel’a.

CL. I11. Povinnosti odberatel’a

1. Odberatel’ sa zavizuje kazdy mesiac odovzdat’ dodavatel'ovi uctovné doklady a to najmé
podklady pre spracovanie miezd (dochddza zamestnancov, Cerpanie dovolenky, PN, atd’),
pokladni¢né doklady, bankové vypisy zo vsetkych uctov, doslé faktury, zmluvy a iné
dokumenty, obsahujuce vSetky predpisané ndlezitosti na zuctovanie a to vzdy najneskor do
3.-ho kalenddrneho dna nasledujiceho mesiaca .

2. Odovzdat dodavatelovi vsetky uctovné doklady a vSetky informacie tykajuce sa
vykonania ro¢nej uctovnej zavierky po uplynuti t¢tovného obdobia.

3. Vyvijat’ potrebnu sucinnost’ v rozsahu uvedenom v tejto zmluve a d’alej podl'a pokynov
dodavatela.



4. Oznamit dodavatelovi vSetky zmeny tykajice sa plnenia zavizkov voéi §tatnemu
rozpoCtu a inym institaciam.

5. Ak dodavatel' pri formélnej kontrole ¢tovného dokladu zisti chybajuce naleZitosti
uctovného dokladu, upozorni na tuto skutocnost” objednavatela.

6. Odberatel' zabezpe¢i programové vybavenie pre dodavatela, v ktorom pozaduje
spracovanie miezd a personalistiky (mzdovy softvér) a spracovanie G&tovnictva
(ekonomicky softvér) podla poziadaviek svojho zriad’ovatela.

7. Odberatel’ zodpovedd za vecni napli a naleZitosti dokladov a za ich ¢asovi prislugnost’.

8. Odberatel je povinny k 31.12. vykonat inventiru majetku a zavizkov a za ich stav
zodpoveda. Inventiru penaznych prostriedkov v hotovosti vykona odberatel’ 4 x ro¢ne, a to
v terminoch 31.3.. 30.6., 30.9., 30.12.. Protokol o vykonanych inventirach odberatel
odovzda dodavatelovi v terminoch odovzdavania dokladov k zatétovaniu tak, aby mohlo
byt vykonané porovnanie s i¢tovnym stavom (inventarizacia).

9. Odberatel' je povinny si prevziat doklady k podpisu a odovzdaniu tak, aby mohli byt
dodrzané vsetky lehoty pre ich odovzdanie alebo odoslanie na thradu.

10. Odberatel' v plnej miere zodpoveda za splnenie vsetkych svojich oznamovacich a
registracnych povinnosti.

I1. Odberatel’ sa zavizuje uhradit’ naklady za 3kolenie spojené s u¢tovnou a persondlnou
agendou Skoly.

CL IV. Cena

I. Odberatel’ poveruje dodavatela Cinnostami uvedenymi v ¢lanku II. tejto zmluvy a
zavizuje sa za tieto sluzby zaplatit’ cenu, ktora sa zjednava dohodou nasledovne:
* zavedenie komplexnej ekonomickej agendy ¢iastku 800.- € mesacne,
* za spracovanie vnutornych smernic 150,- € za kazdi smernicu podl'a osobitnej
objednavky odberatela,
* za aktualizaciu vnutornych smernic pri zmene jednotlivych zdkonov, pravnych
predpisov 100.- € za kazdu aktualizéciu.

2. V cene st zahrnuté¢ vydavky na kancelarske potreby a cestovné nahrady suvisiace s
vybavovanim agendy pre odberatela.

3 .Dojednané cena bude hradena odberatel'om na zaklade dodavatelom vystavenych faktur,
a to najneskor v den splatnosti uvedenom na kazdej faktare. V pripade oneskorenej thrady
ma dodavatel pravo Gctovat’ zmluvné pendle 1% z dlZnej Ciastky za kazdy deii omegkania.

4. Dojednana cena mé6ze byt’ zmenena na zaklade obojstrannej dohody pri zmene rozsahu
uvedenych Cinnosti, a to od kalendarneho mesiaca nasledujiceho po mesiaci, v ktorom
zmena rozsahu poZadovanych cinnosti nastala. Zmena ceny sa dojednava pisomnym



dodatkom k tejto zmluve.

CL V. Zodpovednost’ dodavatel’a

1. Dodavatel' je povinny dojednané ¢innosti v zmysle tejto zmluvy vykonavat podla
platnych zékonov suvisiacich s hlavnou ¢innostou odberatela, hlavne  zakona o
uctovnictve, osnov pre vedenie Gctovnictva, zakona o dani z prijmov.

2. Dodavatel’ zodpoveda za spravne zauctovanie vietkych obdrzanych dokladov z hl'adiska
zakona o uctovnictve a d'alSich suvisiacich zakonov, vykonané sucty a akékol'vek uctovné
operacie, vratane odpisov investi¢ného majetku. Je povinny véas upozornit’ odberatel'a na
vecné nedostatky a nespravnosti v odovzdanych dokladoch. Také doklady ma pravo
odberatelovi vratit' k doplneniu alebo oprave.

3. Dodavatel' zodpoveda za vcasné vyhotovenie dokladov, vykazov a dalsich dokumentov,
ktoré sa zaviazal vykonat’ podla ¢l. II. tejto zmluvy , ktoré su viazané zo zéakona terminom
odovzdania a Gthrady a ku ktorym obdrzal od odberatel'a v termine potrebné doklady.

4.Dodavatel' nezodpoveda za oneskorené uhrady alebo chybné platby dani, poistenia a
ostatnych uhrad odberatela.

5.Nezodpoveda tiez za vysledky spitne vzhl'adom k uz vyhotovenym vykazom v pripade
oneskoren¢ho odovzdania dokladov. Dalej nenesie zodpovednost” za doklady vratené spit
odberatelovi.

Cl. VI. Sankcie, penale a pokuty

1. V pripade penalizacie zo strany DU, SSZ a ZP za zavinené nedostatky, za ktoré dodavatel’
zodpoveda podla Cl. V. tejto zmluvy, uhradi vymerané penale odberatel'ovi dodavatel’.

2.V pripade penalizacie za zavinené nedostatky podla ¢. III. hradi vymerané penale
odberatel’.

Cl. VIL Platnost’ zmluvy
1. Tato zmluva sa uzatvara na dobu neurcitu s u¢innostou od 19.6. 2017.

2. Mozno ju ukon¢it’ vzdjomnou dohodou alebo vypovedou s dvojmesac¢nou lehotou, ktord
zaCina plynut’ od 1. dita mesiaca nasledujuceho po doru¢eni pisomnej vypovede.

3. V siilade so zdkonom €.5 46/2010 Z. z. ktorym sa dopina zakon ¢. 40/1964 Zb, Ob¢iansky
zakonnik v zneni neskorSich predpisov je odberatel povinny tato zmluvu zverejnit' v
Centralnom registri zmlav alebo na svojom webovom sidle tak, Z¢ zmluva nadobudne
ucinnost’ najskor defi po dni jej zverejnenia.

4. V pripade ukon¢enia zmluvy budu vsetky doklady a uctovné vykazy odberatelovi



odovzdané doddvatel'om aZ po vyrovnani vietkych finan¢nych zaviizkov, tykajucich sa ich
zmluvnych vzt'ahov.
CL VIIL Zavere&né ustanovenia

1.Vo veciach touto zmluvou neupravenych platia ustanovenia Obchodného zakonnika o
mandatnej zmluve.

2.Tato zmluva je vyhotovena vo dvoch rovnopisoch, z ktorych kazda strana obdrZi jeden.

V Bratislave, dna 19.6.2017

g /:_/,_ (/____\\
// "za:’ odberatel'a: /" |
Z8SVIM_—/
Mgr.-Monika Maurska

~Tiaditel'ka $koly




